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Szkoły  prowadzące  nauczanie  jednocześnie  w  formie  stacjonarnej  i  zaocznej  sporządzają  dwa  odrębne  sprawozdania  dla  każdej  z  tych  form;
Należy  wpisać  informację  o  właściwym  ministrze,  samorządzie  gminnym,  powiatowym,  wojewódzkim,  innej  osobie  prawnej  lub  osobie  fizycznej.
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1. Sprawozdanie należy sporządzić łącznie z filiami (oddziały zamiejscowe) oddzielnie dla liceum ogólnokształcącego stacjonarnego i od­
dzielnie dla zaocznego, nawet wówczas, gdy posiadają wspólną administrację.
2. Dział 1. Dane ogólne
Rubryki 1, 2 i 3 dotyczą nauczycieli realizujących obowiązujący program nauczania, tj. bez bibliotekarzy, wychowawców świetlic, prowadzą­
cych wyłącznie zajęcia pozalekcyjne, nauczycieli będących na urlopach macierzyńskich, wychowawczych, zdrowotnych rehabilitacyjnych),
bezpłatnych, nauczycieli przebywających na długotrwałych zwolnieniach lekarskich itp., łącznie z logopedami szkolnymi, psychologami
uczącymi w szkole w pełnym wymiarze godzin (w innych przypadkach nie mogą być ujmowani), oraz z nauczycielami religii (katechetami
świeckimi i księżmi bez względu na to czy pobierają wynagrodzenie czy nie pobierają). Nauczycieli korzystających ze zniżki godzin, pobiera­
jących pełne wynagrodzenie należy liczyć jako pełnozatrudnionych. Nauczycieli niepełnozatrudnionych uczących jednocześnie w kilku
szkołach należy umownie wykazać w rubryce 2, bez względu na to, która szkoła jest głównym miejscem zatrudnienia.
W rubrykach 4, 5, 6 i 7 liczbę pomieszczeń należy wykazać bez pomieszczeń przeznaczonych wyłącznie na zajęcia pozalekcyjne oraz pomie­
szczeń adaptowanych do prowadzenia zajęć wychowania fizycznego (np. hole, większe izby lekcyjne). Każde pomieszczenie może być wy­
kazane tylko raz, w przypadku wspólnego użytkowania pomieszczeń przez więcej niż jedną szkołę ­ dane dotyczące pomieszczeń wypełnia
jedna szkoła.
W rubryce 8 nie należy podawać absolwentów, którzy ukończyli szkołę w latach wcześniejszych, a do egzaminu dojrzałości przystąpili w ro­
ku bieżącym. Łącznie z eksternami.
3. Dział 3. Absolwenci z poprzedniego roku szkolnego

.................................................                                           ................................................                    .....................................................................

W dziale tym należy podawać wszystkich absolwentów z lutego, czerwca i września.
4. Po wypełnieniu sprawozdania należy sprawdzić zgodność liczb występujących w sprawozdaniu, a mianowicie:

    ­ Dział 3, rubr. 1, wiersz 3   dział 1, rubr. 8, 
    ­ Dział 3, rubr. 1, wiersz 4   dział 1, rubr. 9,
    ­ Dział 4, rubr. 1, 2 i 3, wiersz 01 =  wiersz 02+ 07+ 11,
    ­ Dział 4, rubr. 1, 2 i  3, wiersz 02  =  wiersze od 03 do 06, 
    ­ Dział 4 , rubr. 1, 2 i 3, wiersz 07 =  wiersze od 08 do 10, 
    ­ Dział 4, rubr. 1, 2 i  3, wiersz 11  =  wiersze od 12 do 14,
    ­ Dział 4, rubr. 2, wiersz 01 =  dział 2, rubr. 1, wiersz 1, 
    ­ Dział 4, rubr. 3, wiersz 01 =  dział 2, rubr. 1, wiersz 2.

Objaśnienia

(imię,  nazwisko  i  telefon  osoby,
która  sporządziła  sprawozdanie)

(miejscowość, data) (pieczątka imienna i podpis osoby
działającej w imieniu sprawozdawcy)


