ARKUSZ OKRESOWEJ OCENY URZEDNIKA StUZBY CYWILNEJ

(nazwa urzedu)

Dane dotyczgce ocenianego urzednika stuzby cywilnej

Imie

Nazwisko

Komoérka
organizacyjna

Stanowisko

Data

mianowania

Data rozpoczecia pracy
na obecnym stanowisku

Stopien stuzbowy
(data przyznania)

Dane dotyczgce poprzedniej oceny

Ocena/
poziom:

Data sporzadzenia:

Whioski dotyczgce indywidualnego programu rozwoju zawodowego

(miejscowosc)

(dzien — miesigc — rok)

(pieczatka i podpis osoby wypetniajgcej)




Czes¢ B

l. Kryteria oceny i termin sporzgdzenia oceny na pismie
. . Kryteria wybrane

Nr Kryteria obowiazkowe Nr przez bezposredniego przetozonego
1 | Rzetelnos¢
2 | Terminowos¢
3 Umiejetnos¢ stosowania

odpowiednich przepisow
4 | Planowanie i organizowanie pracy
5 | Postawa etyczna

Sporzadzenie oceny na pismie nastgpi w

(data rozpoczecia pracy na obecnym stanowisku)

(data i podpis)

Zatwierdzenie kryteriow przez dyrektora generalnego urzedu

Uwagi dyrektora generalnego urzedu do kryteriow wybranych przez bezposredniego przetozonego:

(imie i nazwisko)

(data i podpis)

Zapoznatam/em sige z kryteriami oceny oraz terminem sporzgdzenia oceny na pismie

(miejscowo$c)

(dzierr — miesigc — rok)

(podpis ocenianego)




Czesé C

Opinia dotyczaca wykonywania obowigzkoéw przez ocenianego

Dane dotyczgce oceniajgcego:

Imie/ imiona

Nazwisko

Stanowisko Data rozpoczecia pracy
na obecnym stanowisku

Nalezy opisac¢, w jaki sposob oceniany wykonywat obowigzki w okresie, w ktorym podlegat ocenie, czy
spefniat ustalone kryteria oceny. Jezeli urzednik wykonywat w okresie, w ktorym podlegat ocenie,
dodatkowe zadania, ktore nie wynikajg z opisu zajmowanego przez niego stanowiska, nalezy je opisac.

(miejscowosc) (dzier — miesigc — rok) (podpis oceniajgcego)




Czesé D

Okreslenie poziomu wykonywania obowigzkéw oraz przyznanie okresowej oceny

Oceniam wykonywanie obowigzkéw przez:

Panig/Pana ...........ccccuuee.e.

wokresieod .......ccooeunennnenn.

na poziomie (wstawi¢ krzyzyk w odpowiednie pole):

bardzo dobrym

Wykonywat wszystkie obowigzki wynikajgce z opisu Stanowiska pracy
W Sposob czesto przewyzszajgcy oczekiwania. W razie koniecznosci
podjgt sie wykonania zadan dodatkowych i wykonat je zgodnie
z ustalonymi standardami. W trakcie wykonywania obowigzkow stale
spetniat wszystkie kryteria oceny wymienione w czeSci B.

dobrym

Wykonywat wszystkie obowigzki wynikajgce z opisu stanowiska pracy
w Sposob odpowiadajgcy oczekiwaniom. W trakcie wykonywania
obowigzkow spetniat wiekszoS¢ Kkryteriow oceny wymienionych
w czesci B.

zadowalajgcym

WiekszoS¢ obowigzkéw wynikajgcych z opisu stanowiska pracy
wykonywat w sposob odpowiadajgcy oczekiwaniom. W trakcie
wykonywania obowigzkdéw spetniat niektore kryteria oceny wymienione
w czesci B.

niezadowalajgcym

WiekszoS¢ obowigzkéw wynikajgcych z opisu stanowiska pracy
wykonywat w sposob nieodpowiadajgcy oczekiwaniom. W trakcie
wykonywania obowigzkéw nie spetniat wcale bgdz spetniat rzadko
kryteria oceny wymienione w czeSci B.

i przyznaje okresowg ocene:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(wpisac pozytywng - jezeli zaznaczony zostat poziom bardzo dobry, dobry lub
zadowalajgcy, negatywng - jezeli poziom niezadowalajgcy)

(miejscowosc)

(dzien — miesigc — rok) (podpis oceniajgcego)



Czesé¢ E

Whioski dotyczgce indywidualnego programu rozwoju zawodowego ocenianego

Nalezy okresli¢ kierunki rozwoju urzednika stuzby cywilnej, uwzgledniajgc sporzadzong ocene, przyszte
zadania oraz oczekiwania urzednika. OkreSli¢, co bedzie efektem, okreslic optymalne metody rozwoju, np.
szkolenia grupowe, seminaria.

(miejscowosc) (dzierr — miesigc — rok) (podpis oceniajgcego)

Zapoznatam/em sie z oceng sporzadzong na pismie przez

V1= =T o - S EERR

(migjscowosc) (dziehh — miesigc — rok) (podpis ocenianego)




Czes¢ F

Whniosek o przyznanie kolejnego stopnia stuzbowego ocenionemu urzednikowi stuzby cywilnej

W zwigzku z uzyskaniem przez Panig/Pana

pozytywnej oceny okresowej wnioskuje na podstawie art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 .
o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 1999 r. Nr 49, poz. 483, Nr 70, poz. 778 i Nr 110, poz. 1255 oraz z 2001 r.
Nr 102, poz. 1116, Nr 111, poz. 1194, Nr 128, poz. 1403 i Nr 154, poz. 1800)

O Przyznanie .........cccccceeeeenn.. stopnia stuzbowego.

Umotywowanie wniosku:

(miejscowosc) (dzienr — miesigc — rok) (podpis oceniajgcego)




