LP.

NAZWA POLA

SPOSOB WYPELNIENIA

L.k.

nie wypetniaé — liczba kontrolna

Nr rachunku ZUS

wpisac odpowiednig kohcowke rachunku bankowego
Dla nalezno$ci z tytutu sktadek na:

e ubezpieczenia spoteczne nalezy wpisac liczbe 51

e ubezpieczenie zdrowotne nalezy wpisac liczbe 52

e Fundusz Pracy (FP) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen

Pracowniczych (FGSP) nalezy wpisa¢ liczbe 53

Whpisanie jednej z wymienionych wyzej koncowek rachunku
bankowego oznacza jednoznaczne okreslenie przez ptatnika
skladek tytutu, z jakiego jest dokonywana wptata naleznosci.

W/P

nie wypetniaé - pole przeznaczone dla banku

Kwota

wpisaC kwote, rozdzielajgc ztote i grosze przecinkiem wpisanym
w oddzielnej kratce, catos¢ zakonczy¢ kreskg poziomg (jesli nie
ma groszy, wpisa¢ dwa zera po przecinku),

np.
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L.k.

nie wypetniaé - liczba kontrolna

Nr rachunku
zleceniodawcy/

kwota stownie

w przypadku dokonywania ptatnosci w formie polecenia
przelewu — wpisa¢ numer swojego rachunku bankowego tgcznie

ze znakami rozdzielajgcymi, z wyjgtkiem kreski "-" po numerze

rozliczeniowym oddziatu (tj. po pierwszych o$miu cyfrach numeru),

np.
HEECEERE SECREEEUEEREUSE0E

w przypadku dokonywania ptatnosci w formie wpftaty gotéwkowej

— wpisac kwote stownie. Kwote te wpisywaé, pomijajgc pionowe
kreski rozdzielajgce kratki,
np. kwota 156 zt 89 gr moze byc¢ zapisana:

CLToPETef e el e oL

dla kwoty stownie mozna uzywac skrotéw, opisujgc kazdg cyfre
kwoty osobno trzema pierwszymi literami i oddzielajgc je od siebie
gwiazdkami,

np. kwota 156 zt 89 gr moze byc¢ zapisana:
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np. kwota 9 567 zt 70 gr moze by¢ zapisana:




EEEGEAEEEREEREERECEEEECNAEERINEECEERELE

BEE

* * * * * * *

p|i|¢

s|z|e

s|i|e

z|’(

s|i|e

z|e|r

ad

Nazwa skrocona
ptatnika lub
nazwisko i imie
ptatnika

wpisa¢ drukowanymi literami nazwe skrécong firmy lub nazwisko
i imie ptatnika sktadek (zgodnie ze zgtoszeniem ptatnika
przekazanym do ZUS), uwzgledniajgc odstepy i znaki
rozdzielajgce,

np.:

NIP pfatnika

wpisa¢ numer NIP bez znakdw rozdzielajgcych (bez kresek), np.
9 (2[4 (3|4 ]5]6|78]9

Pole musi by¢ wypetnione, chyba ze ptatnik nie posiada numeru NIP.

Typ id. uzup.
(typ identyfikatora
uzupetniajgcego)

pole musi by¢ wypetnione
e wpisac R, gdy ptatnik jest osobg prawng lub jednostkg
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ale
posiadajgcg numer REGON
e wpisac P, gdy ptatnik jest osobg fizyczng posiadajgcg numer
PESEL.
Jezeli pfatnik nie posiada jednego z podanych wyzej numerow:
PESEL lub REGON, to nalezy wpisac¢ cyfre 1 — dla dowodu
osobistego lub cyfre 2 — dla paszportu, np.

10

Identyfikator
uzupetniajacy
ptatnika

wpisa¢ odpowiedni numer identyfikatora uzupetniajgcego bez
odstepow i znakdw rozdzielajgcych (bez kresek). Jezeli w polu
"Typ id. uzup." wpisano:
e R -to nalezy wpisa¢ numer REGON
e P -to nalezy wpisa¢ numer PESEL
e 1 -to nalezy wpisac serie i numer dowodu osobistego (bez
znakow rozdzielajgcych)
e 2 -to nalezy wpisac serie i numer paszportu (bez znakéw
rozdzielajgcych), np.
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Typ wpl.
(typ wptaty)

nalezy wpisa¢ odpowiednie oznaczenie typu wptaty, uzywajac
nastepujacych liter:




D — jezeli ptatnik wptaca optate dodatkowg wymierzong przez ZUS

E — jezeli wptata dotyczy kosztow egzekucyjnych

M — jezeli wptata dotyczy sktadki za okres dtuzszy niz jeden miesigc

S — jezeli wptata dotyczy sktadki za jeden miesigc

T — jezeli ptatnik uzyskat zgode ZUS na odroczenie terminu ptatnosci

U — jezeli ptatnik dokonuje wptaty w ramach uktadu ratalnego

udzielonego przez ZUS,

np.

S
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Deklaracja

jezeli w polu "Typ wpt." wpisano M lub S - wpisac rok i miesigc
wykazany w deklaracji ztozonej za miesigc kalendarzowy,
ktérego wptata dotyczy (podajac cztery cyfry roku i dwie cyfry
miesigca)

jezeli w polu "Typ wpt." wpisano T - to w polu "Deklaracja"
wpisac rok i miesigc terminu, do ktérego odroczono wpfate
jezeli w polu "Typ wpt." wpisano U — to w polu "Deklaracja"
wpisac rok i miesigc wyznaczonego terminu raty.

W pierwszej kolejnosSci nalezy wpisac rok, w nastepujgcy sposob:

1999, 2000, 2001; w drugiej kolejnoSci nalezy wpisac 2 cyfry

oznaczajgce miesigc, w nastepujgcy sposob: styczen - 01, luty - 02,

... grudzien - 12.

jezeli w polu "Typ wpt." wpisano E — to w polu "Deklaracja"
nalezy wpisac nr tytutu wykonawczego

jezeli w polu "Typ wpt." wpisano D — to w polu "Deklaracja"
nalezy wpisac zera.
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Nr dekl.
(numer deklaracji)

jezeli w polu , Typ wpt." wpisano M lub S — to w polu ,Nr dekl.",
nalezy wpisaC numer deklaracji ztozonej za miesigc
kalendarzowy, ktérego dotyczy wptata, stosujgc nastepujgce
oznaczenia:

01 - dla deklaraciji rozliczeniowej

02-39 — dla deklaracji korygujgcych (nalezy wpisa¢ kolejny
numer deklaracji w danym miesigcu)

40-49 - dla deklaraciji rozliczeniowej i deklaracji rozliczeniowych
korygujgcych, sktadanych przez ptatnikéw, ktérzy w trakcie
miesigca uzyskali lub utracili status zaktadu pracy chronionej
lub aktywnosci zawodowej i zobowigzani sg ztozy¢ za dany
miesigc dwa komplety deklaracji rozliczeniowych

51-69 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklaraciji rozliczeniowych
korygujacych, skiadanych za s$wiadczeniobiorcow przez
powiatowe urzedy pracy, wojskowe biura emerytalne, zaktady




emerytalne Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administraciji,
biura emerytalne Stuzby Wieziennej, jednostki organizacyjne
pomocy spotecznej, banki za osoby, ktérym wyptacajg
emerytury lub renty z zagranicy
51-89 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklaracji rozliczeniowych
korygujgcych, sktadanych za emerytow i rencistow przez ZUS
70-79 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklaracji
rozliczeniowych korygujgcych, sktadanych za sedzidw i
prokuratorow po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku
stuzbowego
80-89 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklaraciji
rozliczeniowych korygujgcych, sktadanych przez syndyka masy
upadtosci
90-99 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklarac;ji rozliczeniowych
korygujagcych, sktadanych przez ZUS za osoby pobierajgce
zasitek macierzynski, zasitek w  wysokosci zasitku
macierzynskiego lub przebywajgce na urlopach
wychowawczych

e jezeli w polu "Typ wpt." wpisano D lub E - to w polu "Nr dekl."

nalezy wpisac¢ zera (00).

Uwaga do Ip. 12i 13

* Jezeli wptata jest terminowa i dotyczy sktadki za jeden miesigc, nalezy wpisa¢ w polu ,Deklaracja” rok i mie-

sigc z deklaracji przekazanej do ZUS, wedtug ktorej nalezy rozliczy¢ wptate, a w polu ,Nr dekl." — numer
tej deklaracji.

¢ Jezeli osoba prowadzgca pozarolniczg dziatalnos¢ jest zwolniona z obowigzku skfadania deklaracji rozli-
czeniowej lub imiennych raportéw miesiecznych za dany miesigc, a wptata jest terminowa i dotyczy skfad-
ki za ten miesigc, nalezy wpisa¢ w polu ,Deklaracja" rok i miesigc, ktorego wptata dotyczy, a w polu
»,Nr dekl." 00, np.
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* Przy dokonywaniu wptaty za wiecej niz jeden miesigc — nalezy wpisac rok, miesigc i numer biezgco skfa-
danej lub wybranej, ztozonej wczesniej deklaracji rozliczeniowej/korygujgcej, co bedzie traktowane jako
dyspozycja ptatnika sktadek, co do kolejnosci rozliczenia wptaty, i tak:

> Jezeli zostanie wpisany rok, miesigc i numer biezgco ztozonej deklaracji rozliczeniowej, to w pierwszej
kolejnosci zostang pokryte zobowigzania za miesigc kalendarzowy, za ktéry zostata ztozona biezgca de-
klaracja rozliczeniowa, a nadwyzka zostanie rozliczona na najwczesniejsze zalegtosci, z uwzglednieniem
pierwszenstwa rozliczenia odsetek za zwtoke.

> Jezeli zostanie wpisany rok, miesigc i numer deklaracji rozliczeniowej/korygujgcej ztozonej za jeden
z wczesniejszych miesiecy kalendarzowych, to w pierwszej kolejnosci zostang pokryte zobowigzania ze
wskazanego okresu, a ewentualna nadwyzka zostanie rozliczona na pozostate zalegtosci, z uwzglednie-
niem pierwszenstwa rozliczenia odsetek za zwtoke.

* Jezeli wptata dotyczy uktadu ratalnego, nalezy wpisaé¢ w polu ,Deklaracja" rok i miesigc wyznaczonego ter-
minu raty, a w polu ,Nr dekl." — numer decyzji o udzieleniu ukfadu ratalnego. Wptata powinna obejmowac
optate prolongacyjng.



» Jezeli wptata dotyczy sktadki z odroczonym terminem ptatnosci, nalezy wpisa¢ w polu ,Deklaracja" rok
i miesigc terminu, do ktérego odroczono wptate sktadki, a w polu ,Nr dekl." — numer decyzji o odroczeniu
terminu. Wptata powinna obejmowac optate prolongacyjna.

* Jezeli wptata dotyczy optaty dodatkowej, nalezy wpisaé w polu ,Deklaracja" zera, a w polu ,Nr dekl." —
nr decyzji o wymierzeniu optaty dodatkowej, np.
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* Jezeli ptatnik zostat obcigzony kosztami egzekucyjnymi przez ZUS, to nalezy wpisa¢ w polu ,Deklaracja"
numer tytutu wykonawczego, a w polu ,Nr dekl." — zera (00)".



