INSTRUKCJA DOKONYWANIA WPISOW W ZESZYCIE EWIDENCYJNYM ZOtNIERZA ZAWODOWEGO

Podstawg wpisania nazwiska, imienia (imion) i imienia ojca na pierwszej stronie zeszytu ewidencyjnego
oraz daty | miejsca urodzenia w rubryce 1 jest wycigg lub odpis aktu urodzenia zotnierza zawodowego,
wystawiony przez urzad stanu cywilnego. Dzien i rok urodzenia wpisuje sie liczbami arabskimi, a nazwe
miesigca stownie.
W przypadku zmiany przez zotnierza zawodowego nazwiska (imienia), dotychczasowy wpis przekresla
sig, a nad nim wpisuje sie zmienione nazwisko (imie, imiona).
W rubryce 21 (,Uwagi") odnotowuje sie dokument (nazwa dokumentu, numer, nazwa organu wydajace-
go dokument i data wydania) dotyczacy zmiany nazwiska (imienia, imion).
Jezeli zotnierz dokonat zmiany nazwiska lub imienia (imion) przed powotaniem go do zawodowe] stuzby
wojskowej, w zeszycie ewidencyjnym wpisuje sie nazwisko i imie uzywane po dokonaniu zmiany, a w
rubryce 21 wpisuje sie poprzednie nazwisko (imig, imiona) oraz odnotowuje sie dokument o zmianie.
W rubrykach dotyczacych mianowania na stopnie wojskowe wpisuje sie wszystkie stopnie zotnierzy za-
wodowych w kolejnosci ich mianowania. Podrubryki korpus osobowy” nie wypetnia sig.
Rubryki 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 i 11 wypelnia sie na podstawie dokumentow i Swiadectw przedstawionych
przez zotnierza.
W rubryce 2 wpisuje sie wszystkie uzyskane przez zotnierza zawodowego obywatelstwa. W przypadku
utraty obywatelstwa stosowny wpis przekresla sie. W rubryce 21 (,Uwagi") odnotowuje sie dokumenty
(nazwa dokumentu, numer, nazwa organu wydajgcego dokument i data wydania) dotyczace uzyskiwa-
nia lub utraty obywatelstwa.

Wpisow w rubrykach 4 i 6 dokonuje sie otéwkiem.
W rubryce 11 wpisuje sie przebieg pracy cywilne] zarowno przed powoianiem zotnierza do zawodowe]
stuzby wojskowej, jak i po zwolnieniu go z tej stuzby.
Rubryke 9 wypetnia sie na podstawie odpowiednich dokumentdw wydanych przez urzedy stanu cywil-
nego lub sady.
Jezeli zotnierz zawodowy jest kawalerem lub panna, wpisuje sie ,,kawaler (panna)” Wpisu dokonuje
sie otowkiem.
Jezeli zoinierz pozostaje w zwigzku malzenskim lub jest wdowcem (wdowg), wpisuje sie: ,,zawarl(a)
zwiazek matzenski dnia ............... roku” lub ,Zona zmarta dnia ............... roku”, podajgc jedno-

czesnie numer aktu matzenstwa (zgonu wspétmatzonka), nazwe urzedu stanu cywilnego i date wydania
dokumentu.

W przypadku uzyskania przez zotnierza rozwodu wpisuje sie ,,rozwiedziony (rozwiedziona)”, podajac
rowniez date prawomocnego wyroku oraz nazwe sgdu.

Rubryke 10 wypetnia sie na podstawie ustnych oswiadczen zotnierza zawodowego.

Rubryki 8,12, 15, 17 i 18 wypetnia sie na podstawie dokumentow posiadanych przez organy wojskowe
oraz dokumentéw przedstawionych przez zotnierza.

W rubryce 12 jako date powolania wpisuje sie dzien, w ktorym nastgpito skierowanie przez wojskowego
komendanta uzupetnien do jednostki wojskowej w celu petnienia stuzby wojskowe;j.

W rubryce 17 wpisuje sie wszystkie ordery, odznaczenia i medale polskie oraz zagraniczne, otrzymane
zarowno w okresie pelnienia stuzby wojskowej, jak | w okresie wykonywania pracy cywilngj. W rubry-
ce tej nie wpisuje sie odznaczen pamiatkowych nadanych przez dowodcow jednostek wojskowych.
W rubryce 18 wpisuje sie wypadki i urazy, ktore miaty miejsce podczas petnienia stuzby wojskowej, za-
rowno w kraju, jak i poza granicami panstwa, a takze po zwolnieniu zotnierza z zawodowe] stuzby woj-
skowej, z tytutu ktdrych zotnierz otrzymat odszkodowanie.
Rubryke 13 wypeinia si¢ na podstawie rozkazu personalnego o powelaniu zoierza do zawodowej
stuzby wojskowej oraz rozkazu personalnego dowodcy wtasciwego do wyznaczenia powotanej osoby
na stanowisko stuzbowe.
W rubryce 14 wpisuje sie przebieg stuzby wojskowej, poczawszy od dnia powotania do stuzby wojsko-
wej,
W podrubrykach ,od” i ,do" wpisuje sie, odpowiednio, daty faktycznego objecia i zdania cbowigzkow na
stanowisku stuzbowym.
W podrubryce ,Nazwa stanowiska, NIS" wpisuje sie takze numer identyfikacyjny stanowiska (NIS) oraz
daty rozpoczecia i zakonczenia kadencji, okreslone w decyzjach (rozkazach) personalnych.
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W przypadku kierowania zolnierza zawodowego na szkolenie trwajace przynajmniej 6 miesiecy, w pod-
rubryce ,od" i ,do” wpisuje sie¢ daty rozpoczecia i zakonczenia szkolenia okreslone w decyzjach (roz-
kazach) personalnych, a w podrubryce ,Nazwa stanowiska, NIS" — miejsce i nazwe szkolenia.

W rubryce 16 wpisuje sig¢ kazdorazowo wydanie wojskowego dokumentu osobistego.

Adnotacje o wymianie dokumentu oraz zdaniu go lub pozostawieniu dla celéw pamigtkowych w zwigzku
ze zwolnieniem z zawodowej stuzby wojskowe] wpisuje sie w rubryce 21 (,Uwagi").

W rubryce 19 wpiséw dokonuje sie we wiasciwej wojskowej komendzie uzupetnien.

Odbycie przeszkolenia przez zotnierza rezerwy wpisuje sie na podstawie opinii stuzbowej, przestanej do
wojskowego komendanta uzupetnien przez dowddce jednostki wojskowej (komendanta kursu).



1.

INSTRUKCJA DOKONYWANIA WPISOW W KARCIE EWIDENCYJNEJ ZOENIERZA ZAWODOWEGO

Podstawg wpisania nazwiska, imienia (imicn) oraz imienia ojca i imienia matki, a takze daty i miejsca
urodzenia w rubryce 1 i 2 jest wycigg lub odpis aktu urodzenia zoinierza zawodowego, wystawiony
przez urzad stanu cywilnego. Wymienione dane mozna wpisywac takze na podstawie wpisow w zeszy-
cie ewidencyjnym zolnierza zawodowego.

Dzien i rok urodzenia wpisuje sie liczbami arabskimi, a nazwe miesigca stownie.

W przypadku zmiany przez zotnierza zawodowego nazwiska (imienia), dotychczasowy wpis przekresla
sig, a nad nim wpisuje sie zmienione nazwisko (imig, imiona).

W rubryce 17 (,Uwagi") odnotowuje sie dokument (nazwa dokumentu, numer, nazwa organu wydajace-
go dokument i data wydania) dotyczacy zmiany nazwiska (imienia, imion}).

Jezeli zoierz dokonat zmiany nazwiska lub imienia (imion) przed powotaniem go do zawodowej stuzby
wojskowej, w karcie ewidencyjnej wpisuje sie nazwisko i imie uzywane po dokonaniu zmiany, a w ru-
bryce 17 wpisuje sie poprzednie nazwisko (imig¢, imiona) oraz odnotowuje sie dokument o zmianie,

Rubryki 3, 4, 5, 6, 7 i 9 wypeinia sie na podstawie dokumentow i Swiadectw przedstawionych przez zot-
nierza. Wymienione dane mozna wpisywac takze na podstawie wpiséw w zeszycie ewidencyjnym zoi-
nierza zawodowego.

W rubryce 6 wpisuje sie wszystkie uzyskane przez zoinierza zawodowego obywatelstwa. W przypadku
utraty obywatelstwa stosowny wpis przekresla sie. W rubryce 17 (,Uwagi”) odnotowuje si¢ dokumenty
(nazwa dokumentu, numer, nazwa organu wydajacego dokument i data wydania) dotyczace uzyskiwa-
nia lub utraty cbywatelstwa.

Rubryke 8 wypetnia sie na podstawie odpowiednich dokumentéow wydanych przez urzedy stanu cywil-
nego lub sady. Wymienione dane mozna wpisywac takze na podstawie wpiséw w zeszycie ewidencyj-
nym zotnierza zawodowego.

Jezeli zotnierz zawodowy jest kawalerem lub panng, wpisuje sie ,.kawaler (panna)”. Wpisu dokonuje
sie oldwkiem zwyklym.

Rubryke 10 wypetnia sie na podstawie odpowiednich dokumentow wydanych przez urzedy stanu cywil-
nego. Wpisow dokonuje sie otdwkiem. Wymienione dane mozna wpisywac takze na podstawie wpisow
w zeszycie ewidencyjnym zotnierza zawodowego.

Jezeli zotnierz zmienit adres zameldowania na pobyt staty lub adres zamieszkania, w rubryce 17 wpisu-
je sie poprzedni adres oraz odnotowuje sie dokument o zmianie.

Rubryki 11, 12, 15, 16 i 20 wypetnia sie na podstawie dokumentdéw posiadanych przez organy wojsko-
we oraz dokumentow przedstawionych przez zotnierza.

W rubryce 12 wpisuje sie wszystkie ordery, odznaczenia i medale polskie oraz zagraniczne, otrzymane

zaréwno w okresie petnienia stuzby wojskowe], jak | w okresie wykonywania pracy cywilnej. W rubry-

ce tej nie wpisuje sie odznaczen pamiatkowych nadanych przez dowodcow jednostek wojskowych.

W rubryce 16 wpisuje sie wypadki i urazy, ktore miaty miejsce podczas petnienia stuzby wojskowej, za-

rowno w kraju, jak i poza granicami panstwa, a takze po zwolnieniu zotnierza z zawodowej sluzby woj-

skowej, z tytutu ktérych zotnierz otrzymat odszkodowanie.

W rubryce 20 jako date powotania wpisuje sie dzien, w ktdrym nastapito skierowanie przez wojskowego

komendanta uzupetnien do jednostki wojskowej w celu petnienia stuzby wojskowe;.

W rubryce 13 wpisuje sie wszystkie stopnie wojskowe zolnierza zawodowego w kolejnosci mianowania.

Przynaleznos¢ zotnierza do korpusu osobowego, grupy osobowej i specjalnosci wojskowej wpisuje sie

w rubryce 18 na podstawie decyzji o zaliczeniu do korpusu osobowego (grupy osobowej, specjalnosci

wojskowej) lub decyzji dowodey wiasciwego do wyznaczenia na stanowisko stuzbowe.,

Wpisow w rubrykach 19, 24, 25, 26 i 27 dokonuje sie we wlasciwe] wojskowe] komendzie uzupetnien.

W rubryce 22 wpisuje sig kazdorazowo wydanie wojskowego dokumentu osobistego.

Adnotacje o wymianie dokumentu oraz zdaniu go lub pozostawieniu dla celow pamigtkowych w zwiazku

ze zwolnieniem z zawodowej stuzby wojskowe] wpisuje sie w rubryce 17 (,Uwagi”).

W rubryce 28 wpisuje sie przebieg pracy cywilnej, zarowno przed powotaniem Zotnierza do zawodowe;j

stuzby wojskowej, jak | po zwoelnieniu go z tej stuzby, oraz przebieg stuzby wojskowej, poczawszy od

dnia powotania do tej stuzby:

1) wpisy dotyczace przebiegu pracy cywilnej powinny zawiera¢ date rozpoczecia i date zakonczenia
pracy, nazwe zakladu pracy i nazwe stanowiska (petnionej funkcji), a takze odnotowuje sie doku-

menty (nazwa dokumentu, numer, nazwa organu wydajacego dokument i data wydania) dotyczace
zatrudnienia;



2)

wpisy dotyczgce przebiegu stuzby wojskowej niezawodowej powinny zawiera¢ date rozpoczecia
i date zakonczenia stuzby na kolejnych stanowiskach, nazwe jednostki wojskowej i nazwe stanowi-
ska (petnionej funkgcji), a takze odnotowuje sie dokumenty (nazwa dokumentu, numer, nazwa organu
wydajgcego dokument i data wydania) dotyczace wyznaczenia na stanowisko;

wpisu dotyczgcego powolania zotnierza do zawodowe] stuzby wojskowej dokonuje sie na podstawie
rozkazu personalnego o powotaniu, wpisujac date powotania (w podrubryce ,od-do”)} i charakter pel-
nionej stuzby, a takze numer i date wydania rozkazu personalnego oraz nazwe organu wojskowego
wydajacego rozkaz,

wpisy dotyczgce przebiegu zawodowej stuzby wojskowej powinny zawierac¢: w podrubryce ,od-do" —
daty faktycznego objecia i zdania obowigzkéw na stanowisku stuzbowym, w podrubryce ,Jednostka
wojskowa ..." — nazwe jednostki wojskowej i nazwe stanowiska, a takze NIS, stopien etatowy i grupe
uposazenia. W podrubryce ,czyj rozkaz ..." odnotowuje sie numer i date wydania rozkazu personal-
nego oraz nazwe organu wojskowego wydajacego rozkaz o wyznaczeniu na stanowisko stuzbowe
(przeniesieniu do rezerwy kadrowej lub dyspozycji itp.).

W przypadku kierowania zoinierza zawodowego na szkolenie trwajgce przynajmniej 8 miesiecy,
w podrubryce ,od-do” wpisuje sie daty rozpoczecia i zakonczenia szkolenia ckreslone w decyzjach
(rozkazach) personalnych, a w podrubryce ,Jednostka wojskowa ..." — miejsce i nazwe szkolenia.
W podrubryce ,czyj rozkaz ...” odnotowuje sie numer i date wydania rozkazu personalnego oraz na-
zwe organu wojskowego wydajgcego rozkaz o kierowaniu na szkolenie.
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