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2.1.

POLROCZNE SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI ORAZ Z
FUNKCJONOWANIA SYSTEMU NADZORU ZGODNOSCI DZIALALNOSCI Z
PRAWEM ORAZ SYSTEMU KONTROLI WEWNETRZNEJ PODMIOTU
PROWADZACEGO DZIALALNOSC MAKLERSKA (PRN-01)

Okres sprawozdawczy: od ..... do .....

Podstawowe informacje o podmiocie prowadzacym dzialalnos¢ maklerska
Poda¢ liczb¢ pracownikow, z wyszczegélnieniem liczby makleréw papierow
warto$ciowych oraz doradcéw inwestycyjnych, zatrudnionych w podmiocie
prowadzacym dziatalno$¢ maklerska na poczatku i na koncu okresu sprawozdawczego.
Poda¢ liste maklerow papierow wartosciowych oraz doradcow inwestycyjnych
zatrudnionych w podmiocie prowadzacym dziatalno$¢ maklerska na poczatku i na koncu
okresu sprawozdawczego, ze wskazaniem ich imion i nazwisk oraz numerdéw licencji
maklera papierow wartosciowych lub doradcy inwestycyjnego.
Poda¢ list¢ autoryzowanych pracownikow w rozumieniu § 38 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 29 maja 2018 r. w sprawie szczegoétowych warunkow
technicznych i organizacyjnych dla firm inwestycyjnych, bankéw, o ktérych mowa w art.
70 ust. 2 ustawy o obrocie instrumentami finansowymi, i bankéw powierniczych,
zatrudnionych w podmiocie prowadzacym dziatalno$¢ maklerskg na poczatku i na koncu
okresu sprawozdawczego, ze wskazaniem ich imion i nazwisk.
Podac¢ liste pracownikow podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ maklerska, z ktorymi w
okresie sprawozdawczym rozwigzano umowe¢ o prace bez wypowiedzenia z winy
pracownika, wraz z uzasadnieniem faktycznych podstaw rozwigzania umowy:
imi¢ 1 nazwisko
peliona funkcja
data
faktyczne podstawy rozwigzania umowy
Poda¢ liste punktow obstugi klientéw, punktéw przyjmowania zlecen oraz wykonywania
czynnosci okreslonych w art. 113 ust. 1 ustawy wedlug stanu na koniec okresu
sprawozdawczego wraz ze zmianami w liczbie punktéw obstugi klientow w okresie
sprawozdawczym.
Poda¢ liste jednostek organizacyjnych (w tym punktéw obstugi klientow oraz punktow
przyjmowania zlecen), w ktorych zatrudniony byt co najmniej jeden makler papierow
wartosciowych lub doradca inwestycyjny, wraz z imionami i nazwiskami zatrudnionych
makleréw lub doradcéw, wedlug stanu na koniec okresu sprawozdawczego wraz ze
zmianami w stanie tego zatrudnienia w okresie sprawozdawczym.

Komorka do spraw zgodnosci dziatalnosci z prawem
Poda¢ sktad osobowy komoérki do spraw zgodnosci dzialalnosci z prawem, z
wyodrebnieniem osoby pehnigcej funkcje inspektora nadzoru wedlug stanu na koniec
okresu sprawozdawczego, zgodnie z wzorem okre§lonym w tabeli nr 1.




2.2.

3.

3.1.

3.2

4.

4.1.

4.2.

4.3.

5.

5.1.

5.2.

6.

Poda¢ liczbe, przedmiot, miejsce 1 daty kontroli przeprowadzonych w okresie
sprawozdawczym przez komorke do spraw zgodnosci dziatalno$ci z prawem, jak roéwniez
dane dotyczace naruszen przepisOw prawa regulujacych prowadzenie dziatalno$ci
maklerskiej stwierdzonych w toku kontroli.
Komoérka kontroli wewnetrznej, o ile zostala utworzona w ramach systemu kontroli
wewnetrznej

Podac¢ sktad osobowy komorki kontroli wewnetrznej, z wyodrebnieniem osoby kierujace;j

komoérka kontroli wewnetrznej, wedlug stanu na koniec okresu sprawozdawczego,

zgodnie z wzorem okreslonym w tabeli nr 1.

Poda¢ liczbg, przedmiot, miejsce 1 daty kontroli przeprowadzonych w okresie

sprawozdawczym przez komorke kontroli wewngtrznej, jak rowniez dane dotyczace

naruszen przepisow prawa regulujacych prowadzenie dziatalno$ci maklerskiej
stwierdzonych w toku kontroli.
Organizacja, sposob przeprowadzania i1 kontrola operacji dokonywanych bezposrednio z
klientami

Poda¢ liczbe klientow, ktorzy w okresie sprawozdawczym posiadali zawarte umowy o

wykonywanie zlecen nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, na podstawie

ktérych mogli sktada¢ zlecenia kupna instrumentow finansowych bez posiadania
catkowitego ani czgsciowego pokrycia na rachunku pienie¢znym i bez stosowania
zabezpieczen.

Poda¢ liczbe klientow, ktorych prawo do skladania zlecen kupna instrumentow

finansowych bez catkowitego pokrycia byto w okresie sprawozdawczym ograniczone na

skutek niedokonania przez tych klientow zaptaty z tytutu zawartych transakc;ji.

Poda¢ liczbe przypadkow odnosnie do sytuacji okreslonej w pkt 4.2 dotyczacych

pracownikow i cztonkow organdéw oraz podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ maklerska.

Organizacja, sposob przeprowadzania 1 kontrola operacji dokonywanych we wilasnym
imieniu i na wlasny rachunek

Wskazaé¢ osoby upowaznione w okresie sprawozdawczym do nabywania lub sprzedazy

instrumentoéw finansowych w imieniu i na rachunek podmiotu prowadzacego dziatalno$¢

maklerskg wraz z podaniem, od kiedy 1 do kiedy dana osoba posiadata upowaznienie,
zgodnie z wzorem okreslonym w tabeli nr 1, w podziale na:

- wykonywanie czynnosci animatora rynku w podziale na:

-- rynek regulowany,

-- alternatywny system obrotu,

-- zorganizowang platform¢ obrotu,
-- inne,

- nabywanie lub zbywanie instrumentow finansowych na wlasny rachunek w celu
realizacji uméw o subemisje ustugowe lub innych uméw o podobnym charakterze,

- nabywanie lub zbywanie instrumentow finansowych na wlasny rachunek w celu
realizacji uméw o subemisje inwestycyjne lub innych umoéw o podobnym
charakterze,

- nabywanie lub zbywanie instrumentéw finansowych na wlasny rachunek,

- wykonywanie zlecen nabycia lub zbycia w sposob, o ktorym mowa w art. 73 ust. 2
ustawy,

- organizacj¢ obrotu OTF w formie, o ktérej mowa w art. 78d ustawy.

W przypadku oséb, ktore w okresie sprawozdawczym przestaty pelnié¢ funkcje okreslone

w pkt 5.1, poda¢ przyczyny zaprzestania wykonywania tych funkcji, o ile byly one

zwigzane z dzialalnoscia, o ktérej mowa w pkt 5.1.

Prowadzenie ksigg rachunkowych i ewidencja papieréw wartosciowych



6.1.

6.2.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Poda¢ w formie zalacznika zakladowy plan kont obowigzujacy w okresie
sprawozdawczym w podmiocie prowadzacym dziatalno$¢ maklerska. W nastgpnych
sprawozdaniach poda¢ ewentualne zmiany w zaktadowym planie kont.

Wskaza¢ osobe bezposrednio nadzorujaca w okresie sprawozdawczym prowadzenie
ewidencji papierow wartosciowych w podmiocie prowadzacym dziatalno§¢ maklerska,
zgodnie z wzorem okreslonym w tabeli nr 1.

Zasady postepowania z informacjami poufnymi lub stanowigcymi tajemnice¢ zawodowa

Poda¢ liste instrumentow finansowych, w stosunku do ktoérych podmiot prowadzacy
dzialalno$¢ maklerska wykonywat w okresie sprawozdawczym funkcje:

- podmiotu sporzadzajacego prospekt emisyjny,

- podmiotu oferujagcego (organizator konsorcjum),

- uczestnika konsorcjum,

- subemitenta uslugowego lub inng funkcje o podobnym charakterze,

- subemitenta inwestycyjnego lub inng funkcje o podobnym charakterze.

Poda¢ stosowane w okresie sprawozdawczym sposoby zabezpieczenia systemoOw
informatycznych lub systemow przetwarzania danych podmiotu prowadzacego
dziatalno$¢ maklerska przed dostepem do nich 0séb nieupowaznionych. W nastepnych
sprawozdaniach poda¢ ewentualne zmiany w sposobach zabezpieczenia.

Poda¢, ile razy w okresie sprawozdawczym pracownicy zgtaszali wlasciwej komorce
wewnetrznej fakt utraty dokumentu, projektu dokumentu, jego kopii lub innego nos$nika
informacji, zawierajacego informacje poufng lub stanowigca tajemnicg zawodowa.
Wskaza¢ wyniki postgpowania wyjasniajgcego.

Poda¢ liste pracownikow podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ maklerska, ktorzy w
okresie sprawozdawczym posiadali rachunek papierow wartosciowych lub rachunek
pieniezny w podmiocie prowadzacym dziatalno$¢ maklerska, zgodnie z wzorem
okreslonym w tabeli nr 2.

Poda¢ liste pracownikow podmiotu prowadzacego dziatalno$§¢ maklerska, ktorzy w
okresie sprawozdawczym posiadali rachunek papierow wartosciowych lub rachunek
pieniezny prowadzony przez inny podmiot, zgodnie z wzorem okreslonym w tabeli nr 2.
Poda¢ liste pracownikéw podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ maklerska majacych
dostep do informacji poufnych lub stanowigcych tajemnice zawodowa, ktorzy ustanowili
petnomocnictwa do dysponowania swoim rachunkiem papierow wartosciowych lub
rachunkiem pieni¢znym w podmiocie prowadzacym dziatalno§¢ maklerska, wedtug stanu
na koniec okresu sprawozdawczego, zgodnie z wzorem okreslonym w tabeli nr 2.

Poda¢ listg¢ pracownikéw podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ maklerska majacych
dostep do informacji poufnych lub stanowiacych tajemnice zawodowa, ktérzy przyjeli
pelnomocnictwo (z wyjatkiem petlnomocnictw stuzbowych, m.in. pelnomocnictw
wynikajacych z umoéw o zarzadzanie portfelami, w sklad ktérych wchodzi jeden lub
wieksza liczba instrumentow finansowych) od klientow podmiotu prowadzacego
dzialalno$¢ maklerskg dotyczace zlozenia zlecenia kupna lub sprzedazy instrumentéw
finansowych, wedlug stanu na koniec okresu sprawozdawczego, zgodnie z wzorem
okreslonym w tabeli nr 2.

Poda¢ listg¢ pracownikéw podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ maklerska majacych
dostep do informacji poufnych lub stanowiacych tajemnice zawodowa, ktérzy przyjeli
pelnomocnictwo (z wyjatkiem pelnomocnictw stuzbowych, m.in. petlnomocnictw
wynikajacych z uméw o zarzadzanie portfelami, w sktad ktorych wchodzi jeden lub
wieksza liczba instrumentéw finansowych) od klientow innego podmiotu prowadzacego
dziatalno$¢ maklerskg dotyczace zlozenia zlecenia kupna lub sprzedazy instrumentéw
finansowych, wedlug stanu na koniec okresu sprawozdawczego, zgodnie z wzorem
okreslonym w tabeli nr 2.



8. Poda¢ liczbe reklamacji zlozonych przez klientow zgodnie z wzorem okreslonym
w tabeli nr 3.

9. Zabezpieczenie 1 archiwizacja dokumentow zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig
podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ maklerska

9.1. Wskaza¢ miejsca, adresy i1 rodzaje archiwow, a takze osoby odpowiedzialne za
prowadzenie archiwow.

10. Oprogramowanie eksploatowane w podmiocie prowadzacym dziatalno$¢ maklerska

10.1. Wymieni¢ rodzaj 1 wersj¢ oprogramowania eksploatowanego w  okresie
sprawozdawczym w podmiocie prowadzacym dzialalno$¢ maklerska stuzacego do
zawierania, rozliczania i ewidencjonowania transakcji, z podzialem na poszczegdlne
komorki organizacyjne podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ maklerska.

10.2. Wskaza¢ osobg bezposrednio nadzorujaca w okresie sprawozdawczym prace zespotu
informatykow w dziale IT w podmiocie prowadzacym dziatalno$¢ maklerska, zgodnie z
wzorem okre§lonym w tabeli nr 1.

10.3. Wskaza¢ administratora sieci informatycznej w podmiocie prowadzacym dziatalno$¢
maklerskg w okresie sprawozdawczym:
imi¢ i nazwisko
forma prawna zatrudnienia

10.4. Czy w okresie sprawozdawczym doszlo do awarii w systemach informatycznych
podmiotu prowadzacego dzialalno$¢ maklerska? Jezeli tak, podac¢ date, opisaé przyczyny
i skutki tej awarii oraz dzialania podjete w celu zapobiezenia takim awariom w
przysztosci.

10.5. Liczba 0s6b zatrudnionych w dziale IT na koniec okresu sprawozdawczego.

10.6. Przedmiot realizowanych projektéw z zakresu IT w okresie sprawozdawczym.

11. Swiadczenie ustug doradztwa inwestycyjnego

11.1. Wskaza¢:

- czy doradztwo jest §wiadczone w sposdb niezalezny,

- czy doradztwo jest §wiadczone w sposob zalezny,

- czy doradztwo jest $wiadczone na rzecz tego samego klienta zar6wno w sposob
niezalezny, jak i zalezny.

12. Wykaz obowigzujacych umoéw outsourcingu w rozumieniu art. 2 pkt 3 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) 2017/565 z dnia 25 kwietnia 2016 r. uzupelniajacego
dyrektywe Parlamentu Europejskiego 1 Rady 2014/65/UE w odniesieniu do wymogow
organizacyjnych 1 warunkéw prowadzenia dziatalnoSci przez firmy inwestycyjne oraz
poje¢ zdefiniowanych na potrzeby tej dyrektywy (Dz. Urz. UE L 87 z 31.03.2017, str. 1,
z p6zn. zm.'?)

12.1. Wskaza¢ umowy outsourcingu obowigzujace na poczatek lub koniec okresu
sprawozdawczego, zgodnie z wzorem okreslonym w tabeli nr 4.

12.2. Wskaza¢ umowy outsourcingu zawarte lub rozwigzane w okresie sprawozdawczym,
zgodnie z wzorem okreslonym w tabeli nr 5.

Podpisy 0s6b sporzadzajacych i zatwierdzajacych sprawozdanie

13 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 246 2 26.09.2017, str. 12, Dz. Urz. UE L 329 2 13.12.2017,
str. 4, Dz. Urz. UE L 113 z 29.04.2019, str. 18, Dz. Urz. UE L 165 z 21.06.2019, str. 1, Dz. Urz. UE L 190 z 16.07.2019, str. 18,
Dz. Urz. UE L 106 z 26.03.2021, str. 30 oraz Dz. Urz. UE L 277 z 02.08.2021, str. 1 i 6.



Wzor tabeli nr 1

1 2 3 4 5 6 7 8
Lp. [Imi¢ |Nazwisko |Petniona |Wskaza¢, czy osoba Upowaznienie do | Wskaza¢ rodzaj | Rodzaj licencji
funkcja wykonuje w podmiocie | nabywania lub dziatalnosci (z [T/N]: maklera
sktadajacym sprzedazy listy w pkt 5.1) i | papierow
sprawozdanie jedno z instrumentow poda¢ okres, w | warto$ciowych
zadan: finansowych w | jakim osoba [MPW] albo
- petni funkcj¢ inspektora | imieniu i na posiadata doradcy
nadzoru [IN] (pkt 2.1), |rachunek upowaznienie - | inwestycyjnego
- wchodzi w sktad podmiotu jezeli [T]w [DI]
komoérki do spraw sktadajacego kolumnie nr 6
zgodno$ci dziatalnosci | sprawozdanie

Z prawem
[KZDP] (pkt 2.1),

- petni funkcje
kierownika komorki
kontroli wewne¢trznej
[KKKW] (pkt 3.1),

- wchodzi w sktad
komorki kontroli
wewngtrznej [KKW]
(pkt 3.1),

- bezposrednio nadzoruje
prowadzenie ewidencji
papieréw
warto$ciowych
[NEPW] (pkt 6.2),

- nadzoruje pracg zespotu
informatykow w dziale
IT [NZI]

(pkt 10.2)

[T/N] (pkt 5.1)




Wzor tabeli nr 2

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Lp. |Imi¢ |Nazwisko [Petniona |Dostep do Rachunek w | Rachunek w Pelnomocnik Liczba Imiona i Przyjecie Przyjecie
funkcja | informacji podmiocie innym do wtasnego ustanowionych | nazwiska pelnomocnictwa | pelnomocnictwa
poufnych lub | sktadajgcym | podmiocie rachunku / petnomocnikéw | pelnomocnikéw | do rachunku od od osoby
tajemnicy sprawozdanie | prowadzacym | rachunkéw (pkt 7.6) (pkt 7.6) klienta podmiotu | posiadajacej
zawodowej [T/N] (pkt dziatalno$é pracownika w skladajacego rachunek w
[T/N] (pkt 7.6, | 7.4) maklerska podmiocie sprawozdanie innym podmiocie
7.717.8) [T/N] (pkt 7.5) | sktadajacym [T/N] (pkt 7.7) prowadzacym
sprawozdanie dziatalno$¢
[T/N] (pkt 7.6) maklerskg [T/N]

(pkt 7.8)




Wz6r tabeli nr 3

Lp. Ogodlna liczba reklamacji Laczna liczba reklamacji, z | Liczba reklamacji dotyczacych ustug
wylaczeniem reklamacji dotyczacych | §wiadczonych za  posrednictwem
ustug Swiadczonych za posrednictwem | agentow firmy inwestycyjnej
agentoéw firmy inwestycyjnej

1 Przyjmowanie lub przekazywanie zlecen nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych

2 \Wykonywanie zlecef nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych

3 Zarzadzanie portfelem, w sktad ktorego wchodzi jeden lub wigksza liczba instrumentow|
finansowych

4 Doradztwo inwestycyjne

5 Przechowywanie lub rejestrowanie instrumentow finansowych, w tym prowadzenie
rachunkow papierow wartosciowych, rachunkoéw derywatow i rachunkéw zbiorczych, oraz
prowadzenie rachunkéw pienieznych

6 Brak informacji lub niedostateczna jakos¢ informacji przekazanych klientowi

7 'Warunki umowy, koszty i optaty

8 Inne przyczyny zlozenia reklamacji

9 Udzialowe instrumenty finansowe

10 Dhuzne instrumenty finansowe

11 Instrumenty rynku pieni¢znego

12 Tytuly uczestnictwa w instytucjach wspolnego inwestowania

13 Instrumenty pochodne

14 Towarowe instrumenty pochodne

15 Kontrakty na réznice

16 Strukturyzowane instrumenty finansowe

17 ILokaty strukturyzowane

18 Produkty energetyczne bedace przedmiotem obrotu hurtowego na OTF, ktore musza by¢
wykonywane przez dostawe, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 lit. e ustawy

19 Inne instrumenty, ktérych reklamacje dotyczyly

W przypadku gdy reklamacja dotyczy instrumentow objgtych zarowno wezsza kategoria instrumentow, jak i szersza kategorig instrumentow, uwzglednia si¢ ja w kategorii
Wezszej.




Wzor tabeli nr 4

Stan na poczatek okresu sprawozdawczego

Stan na koniec okresu sprawozdawczego

Liczba umoéw outsourcingu

Wzor tabeli nr 5

Lp.

Nazwa podmiotu, z
ktérym zawarto
umowe
outsourcingu

Data zawarcia
umowy

Przedmiot umowy/rodzaj
ustugi

Rodzaj zmiany:
umowa z innym podmiotem
zmiana umowy
rozwigzanie umowy
wygasnigcie umowy

aneks do umowy

Data zmiany






